
学生各位

オフィスアワーについて

2018年 T1-T2のオフィスアワーは毎週火曜日 13:30-15:00です．この時
間帯であれば，研究室（法政経学部棟 501号室）に気軽に来てもらって構
いません．とくにこれといった用事がなくてもよいです．授業の質問をす
るなり，雑談をするなりして，積極的に教員を活用してください．

オフィスアワー外での面会について

上記の時間外で面会する必要がある時は，必ず次の手続きを踏んで下さい．

1. 自分の予定を調整すれば上記の時間帯に来ることができるのではな
いか，ともう一度考え直してみる．

2. もし難しければ，メール (hsakamoto@chiba-u.jp)でアポイントメン
トをとる．メールの内容は以下の要領で記入する：

• タイトルに「面会を求めるメール」であることを明記する．

• 本文の最初に氏名と学籍番号を記す．

• オフィスアワーに来ることができない理由を簡潔に述べる．

• 単に「面会したい」ではなく，要件をまとめた上で，いつまで
に何をして欲しいのかを明確にする．

• アポイントメントの日程調整を円滑に進めるために，自分に都
合の悪い曜日や時間を予め伝える．

• 送信する前に，上記の条件が満たされているかを確認する．

3. 約束した日時には必ず研究室に来る．どうしてもキャンセルする必
要がある場合には，理由と併せてその旨をメールで知らせる．


